QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VNDIRECT

(Pugc phé chudn tai Pai hji dong cé dong thuong nién ndm 2018 ngay 20 thdng 04 ndm 2018

ctia Céng ty CP Chiing khodn VNDIRECT)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1

Quy ché nodi bd vé quén tri (sau day goi tit 12 “Quy ché quan tri” hodc “Quy ché”) Cong
ty CP Chitng khoan VNDIRECT (“VNDIRECT”) dugc xay dyng va ban hanh nhim dam
bao cho VNDIRECT duge quéan 1y diéu hanh va kiém soat theo nhiing nguyén tic co ban
vé quan tri cong ty dai ching, gdm: dam bao co cdu quan tri hop ly; dam bao higu qua
hoat dong cta Hoi ddng quan tri (“HPQT”), Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc; dam
bao quyén loi ciia c6 dong va nhitng ngudi c6 lién quan; dam bao d6i xtr cong bang gitta
cac cb dong; cong khai minh bach moi hoat dong cua Cong ty.

Quy ché quan tri duoc x4y dung theo cdc quy dinh ciia Luédt Doanh nghiép, Luat Ching
khoan, Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP, Théng tu s& 95/2017/TT-BTC va Diéu 1¢ Cong ty.
Quy ché quan tri quy dinh cac vén dé lién quan dén quan tri Cong ty CP Ching khoan
VNDIRECT, bao gdm: Dai hdi déng ¢b dong (“PHPCD”), HDQT, Ban kiém soat, Ban
tbng giam dbc, giao dich véi ngudi c6 lién quan, béo céo va cong b6 thdng tin, va cic ndi
dung khac c6 lién quan.

Pidu 2. Giai thich thuit ngir

1.

a.

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi diy duge hiéu nhu sau:

Diéu 1& dugc hidu 1a Didu 18 td chic va hoat dong cua Cong ty CP Ching khoén
VNDIRECT dugc DPHDCD thong qua ngay 29/5/2017;

Cong ty 12 Cong ty Cb phan Chimg khoan VNDIRECT.

C4 doéng 16n 1a ¢b dong duoc quy dinh tai khoan 9 Diéu 6 Luat chimg khoan.

Ngudi quan 1y doanh nghiép duoc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat doanh nghiép, gdm:
Chu tich HPQT, thanh vién HDQT, thanh vién Ban tong giam doc.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép 1a cac thanh vién Ban tdng giam ddc Cong ty.

Thanh vién HPQT khong diéu hanh 1a thanh vién HDQT khong phai 1a thanh vién Ban
tong giam doc Cong ty.

Thanh vién doc 14p HPQT la thanh vién duge quy dinh tai khoén 2 Piéu 151 Luat doanh
nghiép.

Ngudi ¢6 lién quan 1a cé nhén, t5 chitc duge quy dinh tai khoan 17 Piéu 4 Luft doanh
nghiép, khoan 34 Piéu 6 Luét chimg khodn.

Trong Quy ché nay, cic quy dinh tham chiéu t6i bét ky diéu khoan hodc van ban nao khac
s& duoc hiéu 1a quy dinh tham chiéu téi tat ca céc stra bi, bd sung hoic thay thé cta diéu
khoan hodc van ban do.

CHUONG II. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
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Diéu 3. Quyen va nghia vu cia co dong

1.

Cd dong c6 dy du cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 114, Piéu 115 cua Luat

doanh nghiép va Piéu 1€ cdng ty, ngoai ra cb déng Cong ty cb cac quyén sau day:

a. Quyén dugc dbi xir cong bing. M3i cb phan cua ciing mot loai déu tao cho c¢b dong s&
hitu cac quyén, nghia vu va lgi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 céc loai cb
phan uu dai, cac quyeén va nghia vu gan lién v&i céc loai cd phan wu ddi phai dugc
DPHDCD théng qua va cong bd ddy di cho cb dong;

b. Quyn duge tiép can ddy dii thong tin dinh ky va thdng tin bt thuong do Cong ty
cong bd theo quy dinh cta phap luét.

Cb ddng c6 quyén bao vé cic quyén loi hop phép ctia minh. Truong hop quyét dinh cua

PHDCD vi pham phap luat hodc Didu 1¢ Cong ty, quyét dinh ciia HDQT thong qua trdi

véi quy dinh cta phap luat hoac Diéu 1& Cong ty gy thiét hai cho Cong ty, cd dong co

quyén dé nghi huy hodc dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh ctia Ludt doanh nghi€p.

Didu 4. Nghia vu ciia ¢6 dong 16m

L.

2.

C6 d6ng 1én cé nghia vu cla cb dong theo quy dinh ctia Luét doanh nghigp, ngoai ra phai
dam bao tudn thu cac nghia vu sau:

C6 d6ng 16n khong duoc loi dung wu thé ctia minh gy anh hudng dén céc quyén, loi ich
cua cong ty va cia cac cb d6ng khac theo quy dinh ctia phap luét va Piéu 1¢ Cong ty;

C6 dong 16n cé nghia vu cong b thong tin theo quy dinh ctia phap luét.

Pitu 5. Cudc hop PHDCD

L;

Hang nim Céng ty s€ tri¢u tap va td churc cudc hop DPHPCP thudng nién theo quy dinh
ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1&. Ngoai cude hop thuong nién, PHDCD cua Cong ty co
thé hop bat thuong theo quyét dinh cta HBQT hodc trong cac truong hop khéc theo quy
dinh ctia phap luét dudi hinh thirc hop truc tiép hoc lay y kién C4 ddng bang vin ban.

Trinh ty, tha tuc triéu tip PHDCD duge thuc hién theo quy dinh cta Diéu 1& va Luat
doanh nghiép. Viéc lap danh sach C6 dong co quyén tham dy hop PHPCD dugc Cong ty
cong bb ti thidu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cliing.

Cb dong ctia Cong ty khong bi han ché tham dy DHDCPD. C) dong duoc uy quyén cho
ngudi khac dai dign tham dy hop DHDPCD. Trudng hop C6 dong ty quyén cho ngum
khac dai dién tham du hop va biéu quyet tai DHDCD thuc hién quy dinh tai Didu 21 Piéu
1é Cong ty. Truong hop Ch dbng uy quyén cho thanh vién Hoi d6ng quan tri tham du, biéu
quyét tai DHDCD thi viée ty quyén c6 thé dugce thyc hién béng mét trong cac hinh thirc g

fax, email hodic cic phuong tién dién tir khéc theo quy dinh tai Quy ché t6 chirc hop
DHDCD.

Tuy theo tung didu kién cu thé ctia mdi cuoc hop PHDCD, HPQT Cong ty ¢6 thé quyet
dinh 4p dung cac cdng ngh¢ thong tin d2 ¢ dong c6 thé tham dy va phat biéu y kién tai
cudc hop PHDPCD. Trong truong hop nay, viée bidu quyét théng qua hop DPHPCD truc
tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thirc dién tir khac duoc thue hién theo quy dinh tai Piéu
140 Luét doanh nghiép va Piéu 1 Cong ty

Pidu 6. Bio cio ciia HDQT, Ban kiém soat

L.

Béo c4o hoat dong ctia HPQT trinh DPHDCD thudng nién thue hién theo quy dinh tai
Piéu 136 Luat doanh nghiép va Pidu 1 cong ty, va phai ddm bao ¢ cac ndi dung theo
quy dinh tai Didu 9 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.



2,

Béo cdo hoat dong cia Ban kiém soat trinh PHDCD thuong nién thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 136 Luét doanh nghiép, va phai ddm bao c6 cic ndi dung theo quy
dinh tai Piéu 10 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.

CHUONG III. HOI PONG QUAN TRI
Pidu 7. Ung cit, d@ cit thanh vién HDQT

1,

Trudong hop di xac dinh dugc truge tng vién, thong tin lién quan dén céc tmg vién
HDPQT duoc cong bd t6i thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop PHDCD trén trang
thong tin dién tir chia Cong ty. Ung vién HPQT phai ¢6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thue, chinh xac va hgp ly cia céc thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két
thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, trung thanh, cAn trong va vi loi ich cao nhét cia
Cong ty néu duoc bau lam thanh vién HDQT.

Cb dbng hogdc nhom c6 dong s& hitu ¢b phan phd théng trong thoi han lién tuc it nhét 06
thang c6 quyén dé cir tng vién HDQT theo quy dinh clia Luat doanh nghi¢p va Pidu 1&.

Trudng hop sé luong tng vién HDQT thong qua dé ctr va mg clr van khoéng du s6 luong
can thiét theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 114 Luat doanh nghiép, HDQT duong nhiém co
thé gidi thiéu thém ung vién hoic tb chirc d& ctt theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty va Quy
ché nay. Viée HBQT gigi thiéu thém tGng vién phai dugc cong bd 13 rang trudc khi
DHDCD biéu quyét bau thanh vién HDQT theo quy dinh ctia phéap ludt.

Diéu 8. Thanh phin HPQT

Is

HDPQT cta Cong ty cé s6 luong thanh vién 1a narn (05) nguoi voi nhiém ky 1a ndm (05)
nam. Thanh vién HPQT c6 thé dugc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

Co chu HPQT cin dam bao c6 sy can dbi giita cac thanh vién co kién thirc va kinh
nghiém vé phép ludt, tai chinh, chimg khoén. Sé luong thanh vién HPQT ddc 1ap, khong
didu hanh chiém it nhit 1/3 (mot phén ba) tong s6 thanh vién HDQT.

Trong truong h0'p s6 thanh vién HPQT bi giam qua 1/3 (mdt phén ba) so véi s6 quy dinh
tai Khoan 1 Piéu nay thi HDQT phai triéu tap hop DPHDCD trong thoi han 60 ngay, ké tir
ngay sb thanh vién bi giam qua 1/3 (mdt phén ba), d& bau bd sung thanh vién HDQT.
Trong trudong hop mdt thanh vién bét ky cia HDQT bi mét tu cach thanh vién theo quy
dinh ctia phap luét va Piéu 1&, bi cach chirc, mién nhiém hogc vi mét Iy do nao do khong
thé tiép tuc lam thanh vién HPQT, HBQT ¢ quyén bd nhiém ngudi khac tam thoi lam
thanh vién HDQT theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty. Viéc biu méi thanh vién HPQT
thay thé phai duoc thyc hién tai DHDCD gin nhét.

Pidu 9. Tiéu chuin, quyén va trach nhién ciia thanh vién HDQT

L;

Thanh vién HPQT phai déap Gng day d@d cac tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh ctia

Luét doanh nghiép, Didu 1& va Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP.

Thanh vién HDQT c6 diy du céc quyén theo quy dinh ctia Lugt doanh nghiép va Pidu lg,

trong d6 co quyén duge cung cép cac thong tin, tai liéu v& tinh hinh tai chinh, hoat déng

kinh doanh ctia cong ty va cta cac don vi trong cong ty.

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém theo quy dinh tai Luét doanh nghiép va Diéu 18, ngoai

ra phai dam bao cac trach nhiém sau:

- Thuc hién céc nhiém vu cua minh mét cach trung thuc, cAn trong vi l¢i ich cao nhét
cua cb dong va cua Cong ty;



- Tham du ddy du cac cudc hop ciia HDQT va ¢6 ¥ kién o rang vé céc van dé duge
dua ra thao luén;

- Bao cao kip thoi va df?ly da HBQT cac khoan thu lao ma hg nhan dugce tir cac cdng ty
con, cOng ty lién két va céc td chirc khac ma ho 14 ngudi dai dién phin von gép cla
Cong ty;

- Bao cao ij ban Ching khoan Nha nude, S& giao dich ching khoén va thuc hién
cdng bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢b phiéu cia Cong ty theo quy dinh cta
phap luat.

Piéu 10. Quyén han va trich nhiém cia HPQT

o
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HPQT c6 cac quyén han va trach nhiém theo quy dinh ctia Lugt doanh nghiép va Diéu 1&
cbng ty, trong d6 bao gom:

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nim
cua cong ty;

Kién nghi loai ¢6 phan va tdng s6 ¢6 phan duoc quyén chao ban cua timg loai;

Quyét di{]h ban cb phdn mdi trong pham vi sb ¢b phin dwoc quyén chio béan cia timg
loai; quyét dinh huy ddng thém vdn theo hinh thirc khac;

Quyét dinh gi4 ban cb phin v trai phiéu cla cong ty;

Quyét dinh mua lai cb phan theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 130 coa Luat Doanh nghiép;
Quyét dinh phuong 4n dAu tu va du 4n ddu tu trong pham vi thAm quyén;

Thong qua hop dong va glao dich (mua, ban, vay, cho vay va giao dich khac) co gia tri
bing hodic 16n hon 20% téng gia tri tai san duge ghi trong béo cdo tai chinh gén nhit ctia

Cong ty. Quy dinh nay khoéng ap dung dbi v&i hop ddng va giao dich quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 135, khoan 1 va khoan 3 Diéu 162 cta Luat doanh nghiép;

Quyét dinh giai phép phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

BAu, mi&n nhiém, bdi nhiém Chi tich HDQT; B nhiém, min nhiém, ky hop dong,
chém dut horp dbng d6i voi cén bd quan ly quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Quy ché nay;
quyét dinh tién luong va quyen lgi khac cta nhitng ngudi quan ly d6; cir ngudi dai dién
theo Gy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hogc PHPCD & cong ty khéc, quyét dinh
murc thu lao va quyen loi khac ctia nhitng ngudi 4o,

Giam sat, chi dao Ban Téng giam ddc va ngudi quan 1y khac cua Cong ty trong didu
hanh céng viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

Quyét dinh co cdu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd Céng ty, quyet dinh thanh ldp cong ty
con, l4p chi nhanh, van phong dai dién, phong giao dich va gép vbn, mua c¢b phan doanh
nghiép khac trong gidgi han quy dinh cta phdp luét va Diéu 1¢ cong ty;

Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop PHDCD, tri¢u tap hop PHDCD hoic
ldy y kién dé DHDCD thong qua quyét dinh;

Trinh bo c4o quyét toan tai chinh hing nim 1én PHDCD;

Kién nghi muc cb tirc duoc tra; quyét dinh thdi han va tha tuc tra cb tic hodc xir 1y 16
phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé, yéu cAu pha san Cong ty;

Thiét 14p va xdy dung céc quy dinh v& trinh tu, tha tuc lya chon, b nhiém, mién nhiém
can bd quan ly va quy trinh thi tuc phdi hop hoat dong gitra HPQT véi Ban Kiém soat
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va Ban Téng Giam dbc; xdy dung co ché dénh gia hoat dong, khen thuong va ky luat déi
v6i thanh vién HPQT, Ban Tdng Gidm ddc va céc can bd quan 1y khac;

Thiét 1ap céc bd phén hodc clir ngudi thue hién kiém todn ndi bd va kiém sodt rii ro;
Thuc hién ngin ngira va giai quyét nhitng xung dot c6 thé phat sinh gitra cdc c6 dong va
Cong ty. HDQT ¢6 thé bd nhiém can bd dé trién khai céc hé théng cén thiét hodc thanh
1ap bd phan chuyén trach dé giai quyét xung dot trong Cong ty hodc phuc vu cho muc
dich nay;

Viée dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan dén viée phat
hanh cb phiéu hodc trai phiéu ciia Cong ty, bao gdm vang, quyén sir dung dit, quyén so
hiru trf tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

Céc vén dé kinh doanh hogc giao dich ma Hai ddng quan tri xét thiy can phai c6 su chip
thuén dé thuc thi quyén han va trach nhiém ctia minh;

Théong qua/chip thuin cic hop ddng va giao dich ctia Cong ty véi céc déi twong quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 162 Luat doanh nghiép c6 gia tri nho hon 35% tong gia trj tai san
ghi trong bdo céo tai chinh quy gan nhét ciia Cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phép ludt, Diéu 1& va/hoic quyét dinh ctia
DHDPCD Cong ty.

Piéu 11. Cudc hop HPQT

L

HDQT phai té chire hop it nhit mdi quy 01 lan theo trinh ty duge quy dinh tai Diéu 1¢
cong ty va Quy ché nay. Viée td chirc hop HPQT, chuong trinh hop va céc tai ligu lién
quan duogc théng bao trudce cho cac thanh vién HPQT thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18
cong ty.

Bién ban hop HPQT phai dugc ldp chi tiét va rd rang, Chu toa cudc hop va ngudi ghi
bién ban phai ky tén vao bién ban cudc hop, Bién ban hop HPQT phai duge luu gilt theo
quy dinh cua phép luét va Diéu 1é cong ty.

Pidu 12. Cic tiéu ban cia HPQT

Is

HDPQT c6 thé thanh 1ap cac Tiéu ban truc thude hd tro hoat dong ctia HDQT, bao gom:
Hoi ddng nhan sy (Tiéu ban nhén su va luong thudng), Hoi déng ddu tu, Ban kiém toan
ndi bd va cac Tiéu ban khac (goi chung 1a Tiéu ban). Thanh vién cta cac Tiéu ban tdi
thiéu phai c6 mot ngudi 1a thanh vién HPQT.

Hbi ddng nhan sur:

Hbi ddng nhén su truc thude Hoi dong quan tri ciia Cong ty gdm céc thanh vién sau day:
Chi tich HPQT, Phé Chi tich HDQT, Téng giam déc, Giam ddc Diéu hanh Vén hanh,
Thu ky Hoi ddng nhan sw 14 Giam ddc Nhan su.

Co ché hoat dong ctia Hoi dong nhan sy

Cude hop ctia Hoi ddng nhéan su dugc tién hanh khi c6 it nhat ba thanh vién hodc ngudi
duoc Uy quyén tham dy hop, trong dé phai c6 Chu tich Hoi d6ng nhan su hodc ngudi
duoc Chu tich Hdi ddng nhén su iy quyén. Hai ddng nhan sy c6 thé hop truc tiép, hop tir
xa qua cac phuong tién dién tir hodc 14y y kién bang vin ban. Cac quyét dinh ctia Hoi
ddng nhan su phai dugc 14p thanh vin ban c6 chit ky ctia Chu tich Hoi ddng nhan su.

Khi xét thiy cin thiét, Chu tich Hoi ddng nhan su ¢6 thé moi c4 nhén khéc tham gia phat
bidu ¥ kién (nhung khong duoc bidu quyét) trong cude hop ctia Hoi dong nhan su.

Lo
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Céc quyét dinh cua Hoi dong nhén sy duoc thong qua néu duge da s cc thanh v1en du

hop biéu quyét tan thanh. Trudng hop ¢6 sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung
thudc phia ¢6 y kién ctia Chu tich Hoi ddng nhan su.

Hoi ddng nhan su ¢6 cac quyén han va trach nhiém sau day:

Tham muru cho Hoi déng quan tri vé cc van d& lién quan dén hoat dong quan tri nhan su
cua Cong ty;

Phé duyét cac ché d6 chinh sach nhan su, co ché luong thudng, phic lgi danh cho c¢én bd
nhén vién ctia Cong ty;

Thay mat cho HDQT quyét dinh viéc tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, ky luit cac can
bo quan 1y thude thém quyén cta HPQT va/hodc Chu tich HDQT;

Thuyc hién cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1& va Nghi quyet/Quy
ché do Hoi ddng quan tri ban hanh.

Hoi dong dau tu:

Hoi dong dau tu truc thude HDQT cia Cong ty gdm céc thanh vién sau day: Chu tich
HDQT kiém Téng giam ddc, Phé Chu tich HDQT, Gidm déc Tai chinh, Gidm déc Khdi
kinh doanh chimg khoén, va Pai dién Céng ty Quan ly quy.

Co ché hoat ddng cuia Hoi dong dAu tu

Cudc hop cua Hbi ddng ddu tu duge tién hanh khi c6 it nhit bén thanh vién hodc ngudi
duoc ty quyén tham du hop, trong d6 phai ¢6 Chu tich Hoi déng dau tu hodc nguoi duge
Chu tich Hdi dong ddu tu lly quyén. Hoi dong dAu tu c6 thé hop truc tiép, hop tir xa qua
cac phuong tién dién tir hodc ldy y kién bing vin ban. Cac quyét dinh cta Hoi ddng dau
tu phai dwoc 14p thanh vin ban ¢6 chit ky ctia Chu tich Hoi ddng du tu.

Khi xét théy can thiét, Cha tich Hi ddng dAu tu ¢6 thé moi ca nhan khéc tham gia phat
biéu y kién (nhung khong dugc biéu quyét) trong cudc hop ctia Hoi dong dau tu.

Céc quyét dinh cta Hoi ddng diu tu duoc thong qua néu dugc da sb céc thanh vién du
hop biéu quyét tan thanh. Truong hop ¢6 s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cubi cling
thudc phia c6 y kién ctia Chi tich Hoi ddng du tu.

Hoi ddng dau tu c6 cac quyén han va trach nhiém sau day:

Tham muu cho Hdi dong quan tri vé cac vn d& lién quan dén hoat dong diu tu cia
Cong ty;

Quyét dinh phéan bd tai san dau tu ctia Cong ty trong pham vi thdm quyén;

Phé duyét danh muc chiing khoan d4u tu ngén han va/ho#ic dai han cia Cong ty;

Quan ly, ban hanh chinh sach va phé duyét cac khoan dau tu tw doanh cua Cong ty;

Phé duyét cic giao dich ching khoan thude hoat dong ctia Khéi ngudn vén va kinh
doanh tai chinh;

Quyét dinh cac khoan diu tu khong nim trong ké hoach kinh doanh va ngan sach da
duoc HPQT phé duyét;

Quyét dinh viéc g6p vén hodc mua ban phén vén gop tai cadc doanh nghiép, mua ban
chimg khoén niém yét hodc chua niém yét (khong bao gdm hoat dong tu doanh ngén
han);

Viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan bao dam va bbi thuong cua Cong ty;

Viéc thue hién nghiép vu bao 1anh phat hanh;

Céc hop ddng khong thudc thdm quyén cia DPHDCD hoic cla HDQT va chua dugc
phén cép cho Ngudi dai dién theo phap ludt quyét dinh;

e | §

il

~—



Thuc hién cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Piéu 1¢ va Nghi quyét/Quy
ché do HDQT ban hanh.

Ban kiém toan ndi by (Ban kiém soat tuan thi):

Ban kiém toan noi b truc thude HDQT cua Cong ty (“Ban kiém soat tuan thi™”) gdm céc
thanh vién sau ddy: Chu tich HDQT, Phé Chu tich HDQT, Truéng Ban phép ché &
Gidm sit tuan thu. Chu tich HDQT c6 thé chi dinh thém ngudi khéc cé du didu kién lam
thanh vién can ctr theo hoat dong ctia Ban kiém soét tuan thi trong tirng thoi ky.

Co ché hoat dong cua Ban kiém so4t tuan tha

Céc quyét dinh cia Ban kiém soat tuan tha duoc ban hanh trén co s¢ cac cude hop cia
Ban kiém so4t tuan thi. Cudc hop ctia Ban kiém so4t tuan thi duoc tién hanh khi ¢6 da
s céc thanh vién hodc ngudi duge iy quyén tham duw hop. Ban kiém soét tuan thi ¢ thé
hop truc tiép, hop tir xa qua céc phuong tién dién tir hodc ldy y kién bing vin ban. Céc
quyét dinh ctia Ban kiém soét tuin tha phai duoc 1dp thanh van ban cé chit ky cua
Trudng Ban kiém so4t tuan th.

Khi xét thay can thiét, Truong Ban kiém soat tudn thu ¢6 thé mi ¢4 nhan khac tham gia
phat biéu y kién (nhung khéng dugc biéu quyét) trong cude hop ctia Ban kiém soat tudn
thu.

Céc quyét dinh cua Ban kiém soat tuan thi dugc thong qua néu duge da sb cac thanh

vién du hop biéu quyét tan thanh. Trudng hop ¢ sb phiu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cling thudc phia c6 ¥ kién ctia Chi tich HDQT.

Ban kiém soat tuan thu ¢6 céc chitc nang, nhi¢ém vy sau day:

Kiém tra, danh gla mdt cach doc lap vé su phu hop va tuén thi cac chinh sach phép luat,
Diéu 18, cac quyét dinh cua DHDCD, cic quyét dinh/quy ché ctia HPQT;

Kiém tra, danh gid viée tudn thu cua hoat dong kinh doanh d6i v6i cac chinh sach, quy
ché va quy trinh ndi bd;

Kiém tra, danh gia viéc tudn thu cac quy dinh phap ludt, kiém soat cac bién phap dam
bao an toan tai san;

Kiém tra, xem xét va danh gia sy day du, hiéu qua va hiéu luc ctia hé thdng kiém soat
noi bd truc thudc Ban Tong giam déc;

Tham muu thiét 14p cac chinh séch va quy trinh ndi bo;

Kiém tra, danh gia quy trinh xé4c dinh, dénh gia va quan ly rui ro kinh doanh;

Kiém tra, danh gi4 hiéu qua cua cac hoat dong; danh gia viéc tudn thu cac cam két trong
horp ddng;

Kiém tra, didu tra cac vi pham trong ndi bd Cong ty;

Thyc hién céc cong viéc khac lién quan dén kiém sodt tuan thu, kidm toan ndi bd Cong

ty (gdm ca Cong ty con) theo quy dinh ctia phap luat, Didu 18 va Quy ché cho HDQT ban
hanh.

Gia tri phap 1y cta cac nghi quyét/quyét dinh duoc thong qua boi cac Tiéu ban cé gia tri
phép ly nhu cac nghl quyét duoc thong qua bdi HDQT véi diéu kién (i) céc ndi dung ctia
nghl quyét d6 nim trong pham quyén han dwoc HDQT uy quyen/phan quyén theo Quy
ché nay va/hodc Nghi quyét cia HPQT, (ii) céc ngh1 quyet/quyet dinh d6 dwoc da sb
thanh vién tham dy va biéu quyét tai phién hop ctia Tiéu ban tén thanh.

CHUONG IV. BAN KIEM SOAT
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biéu 13. Ung ¢, dé cir Kiém so4t vién
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Viée tmg ci, d& cir Kiém soat vién duoc thuc hién theo quy dinh tai Didu 1¢ Cong ty.

Truong hop s0 lugng céc timg vién Ban kidm so4t thong qua dé ctr va ung ctr khong du
s6 luong can thiét, Ban kiém soét duong nhiém c6 thé dé cir thém tmg vién.
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biéu 14. Kiém so4t vién, quyén va nghia vu cia Kiém sodt vién

L

S6 lugng Kiém sodt vién 1a 03 ngudi. Kiém sodt vien c6 thé khong phai 1a ¢b dong cua
cdng ty.

Kiém sodt vién phai dap tmg cac tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
164 Ludt doanh nghiép, Picu 1¢ cong ty va Khoan 2 Pidu 20 Nghi dinh 71/2017/ND-CP.
Kiém sot vién c6 céc quyén theo quy dinh ctua Ludt doanh nghiép va Diéu Ié Cong ty,
trong dé c6 quyén tiep cén cac thong tin va tai liéu lién quan dn tinh hinh hoat dong cua
cong ty. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban Téng giam déc c6 trach nhiém cung cp céc
thong tin kip thoi va ddy da theo yéu ciu cta Kidm soat vién.

Kiém soat vién c6 trach nhiém tuan thi cac quy dinh cta phép luét, Didu 1€ cong ty va
dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nghia vu dugc giao.
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Diéu 15. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém so4t, cudc hop cia Ban kiém soat
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Ban kiém so4t ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 165 Luat doanh nghiép,
Diéu I¢ cong ty, va Piéu 22 Nghij dinh 71/2017/ND-CP.

Ban kiém so4t phai hop it nhét 02 14n trong mot nam, sb luong thanh vién tham du hop it
nht 1a 2/3 s Kiém soét vién. Bién ban hop Ban kidm so4t duoc 1ap chi tiét va 13 rang.
Thu ky va cac Kiém soét vién tham du hop phai ky tén vao céac bién ban cudc hop. Cac
bién ban hop cuia Ban kiém soat phai duge lvu gitt nhdm x4c dinh trach nhiém cua ting
Kiém soat vién.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cdu thanh vién HDQT, thanh vién Ban Téng giam dbc va
dai dién céng ty kiém todn ddc lap tham dy va tra 161 cac vAn @& ma cdc Kiém soat vién
quan tam.

CHUONG V. CHU TICH HPQT, PHO CHU TICH HPQT, BAN TONG GIAM POC
Diéu 16. Quyén han va nhiém vu ciia Chi tich HDQT, Phé chi tich HDQT

1.

Chu tich HPQT la mét trong nhitng ngudi dai dién theo phap luét cua Cong ty. Chu tich
HDQT c6 cdc quyén han va nhiém vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat déng ctia HDQT;

Chuén bj chuong trinh, ndi dung, céc tai liéu phuc vu cude hop; triéu tap va chu toa cudc
hop HBQT;

T6 chire viée thdng qua quyét dinh cua HDQT;
Giam sat qud trinh td chuc thue hién céc quyét dinh cia HPQT;

Chu toa cac cudc hop BPHDCP; ky thay mit DPHPCD trong céc nghi quyét da duoc
DHDCD théng qua;

Lanh dao va dim béao su hoat ddng c6 hiéu qua cia HDQT;
Xay dung, thuc hién va ra soat cac thu tuc chi phdi hoat dong ctia HBQT;

Dam bao viée truyen théng va lién lac hi¢u qua véi cée cb dong;



Tb chirc danh gia dinh ky cong tac cia HDQT, cac bd phéan truc thude HDQT va timg
thanh vién HPQT;

Tao diéu kién thuan loi dé cac thanh vién HPQT khong diéu hanh/doc 14p hoat dong mot
cach c6 hidu qua va thiét lap mbi quan hé c6 tinh chét xdy dung gifta cac thanh vién diéu
hanh va nhiing thanh vién khéng diéu hanh trong HDQT;

Thue hién cac quyén va nghia vu ctia ngudi dai dién theo phép luat ctia Cong ty theo quy
dinh ctia Luat doanh nghiép, Piéu 1é va Quy ché quan tri Cong ty.

Khi thuc hién quyén va nghia vu clia nguoi dai dién theo phép luét thi Chu tich HDQT
dai dién cho Céng ty xac lap, thuc hién giao dich ctia Cong ty theo quy dinh ctia Luét
doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty.

Thuc hién cac quyén v6i tu cach 1 ngudi dai dién theo phép ludt va thanh vién Ban tong
giam ddc Cong ty, bao gdm:

Quyét dinh va dai dién Cong ty ky két céc vin ban, hop ddng, giao dich (mua, ban, vay,
cho vay, dAu tu va cac hop ddng/giao dich khac) cua Cong ty di véi tat ca cc hop
ddng, giao dich c6 gia tri dudi 20% tdng gid tri tai san clia Cong ty theo Bdo céo tai
chinh quy gan nhét;

Didu hanh Ban téng giam déc trong viée: t& chirc thuc hién cac nghi quyét cia HDQT
va/hodc DPHDCD; té chirc thue hién k& hoach kinh doanh va ké hoach dlu tu cua Cong
ty d& dugc HDQT va/hodc PHDCPD théng qua;

Quyét dinh céc vAn d& lién quan dén hoat ddng va cong viéc kinh doanh ctia Cong ty,
bao gdm viéc thay mit Cong ty ky két cac vin ban, hop ddng véi cac td chirc, ca nhan;
Quyét dinh vé mic luong, thu lao, cac loi ich khac va cac diéu khoan cua hop déng lao
dong dbi v6i chirc danh quan 1y quy dinh tai Diéu 23 Quy ché nay.

Quyét dinh phé duyét cac d& xuét cta thanh vién Ban téng gidm doc vé sb luong nguoi
lao dong, muc luong, trg cép, loi ich, b6 nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién
quan dén hop dong lao déng d61 véi chirc danh quan 1y quy dinh Didu 23 Quy ché nay.
Piéu hanh Ban tng giam ddc td chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n diu
tu dugc PHDCD va/hodc HDQT thong qua;

Phé duyét dé xudt cia cac thanh vién Ban tdng giam ddc vé nhimg bién phap nang cao
hoat dong va quan ly ctia Cong ty;

Thay mat HDQT quyét dinh hodc phé duyét dé xudt cia thanh vién Ban tdng giam dbc
vé céc phuong 4n co cdu td chirc, hogc ban hanh quy ché quan 1y ndi by Cong ty;

B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chic danh quan 1y quy dinh tai Piéu 23 Quy ché
nay;

Thuc hién vai trod 1a chu tai khoan/dai dién chu tai khoan d61 véi céc tai khoan ctia Cong
ty mo tai cac t chire tin dung.

Thuc hién cac quyén, nhiém vu va trach nhiém khéc theo quy dinh cta phap luét, Diéu
18, nghi quyét ctia PHPCP va/hodc Nghi quyét ciia HDQT theo nhu ciu va hoan canh
thuc té.

Pho Chu tich HPQT c¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

ia



Gidm sat, chi dao c4c thanh vién Ban tong giam débc va ngudi quan ly khac trong didu
hanh cong viéc lién quan dén cac hoat dong dau tu, quan tri nhan su va kiém soét tuan
thu;

Diéu hanh va/hosic tham gia vao viéc didu hanh hoat dong cua cac Tiéu ban truc thudc
Hoi déng quan tri;

Thay mat Chu tich HPQT thuc hién céc cong viéc thuée quyén han/nhiém vu cta Chu
tich HDQT trong thdi gian Chu tich HDPQT ving mat.

Pidu17. Ban Tong Giam dbc, phan quyén diéu hanh ciia thanh vién Ban Téng giam dbe

1.

Céc thanh vién Ban tong gidm déc Cong ty bao gdm: Chu tich HDQT kiém Tdng Gidm

dbc, Giam déc diéu hanh van hanh, Giam dbc tai chinh va thanh vién khac do HDQT bd
nhiém.

Chu tich HDQT kiém Téng glam dbe 1a ngum dimg ddu quan ly diéu hanh chung déi voi
tat ca cac hoat dong clia Ban tong glam dbc va cua Cong ty. Chu tich HDQT kiém Tong
gidm dbc truc tiép quan 1y diéu hanh déi véi cac linh vue hoat ddng chua phéan quyén cu
thé cho thanh vién khéc cta Ban téng gidm dbc.

Gidm dbc didu hanh van hanh c6 quyén va trach nhiém quan ly didu hanh céc linh vuc
hoat dong sau day:

Hoat dong quan tri van hanh va phat trién ha tang (bao gdm cac co ché, chinh sach khach
hang va ndi by, cdc quy trinh san phim, dich vy, cac chuong trinh, dy 4n phat trién va ha
tdng cong ngh¢) phuc vu cho cac hoat dong vén hanh va hd tro kinh doanh;

Hoat dong quan tri tb chirc nhan su;

Hoat dong giam sat hiéu qua hoat dong kinh doanh, van hanh, phat trién va gidm sat tuan
thu thue ban Tdng giam déc;

Hoat ddng diéu hanh noi chinh cta Coéng ty (bao gdm hoat dong quén tri hanh chinh tong
hop, quan 1y tai san);

Hoat dong khac theo sy phan cdng cua Cha tich HDQT.

Gidm dbc tai chinh c6 quyén va trich nhiém quan Iy didu hanh céc linh vuc hoat déng
sau day:

Hoat dong lién quan dén ngudn vén chu s& hitu va vén kinh doanh;

Hoat dong quan ly va kinh doanh tai chinh;

Hoat dong quan tri rti ro tai chinh;

Hoat dong quan hé nha dau tu;

Hoat ddng khéc theo su phén cong ctia Chi tich HPQT.

Ké toan truéng c6 quyén va trach nhiém truc tiép quan 1y didu hanh céc linh vuc hoat
dong sau day:

Thuec hién kiém tra, gidm sat quan ly tai chinh tai cac bd phan;

Kiém soét thuc hi€n ngin sach va chi phi hoat dong ctia Céng ty;

T6 chirc hoat ddng hach toan ké ton ctia toan Céng ty;

To chirc thuce hién viéc 14p bao cdo phuc vu cdec muc dich khac nhau cia cong ty (bao
gbm bao céo ké toan tai chinh, béo cdo thué va kiém todn, bdo cdo quan tri va cac bao
cdo s6 liéu hd trg cho hoat dong giam sat van hanh va kinh doanh; bdo cdo canh bao 1én
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Ban Téng Giam dbc va Cha tich HDQT hodc khi ¢6 yéu ciu cta cac thanh vién Ban
téng gidm déc, HPQT;

Hoat ddng khéc theo su phén cong ciia Chu tich HDQT.

Thanh vién khac clia Ban Téng giam déc c6 cac quyén va trach nhiém can ctt theo quyét
dinh phéan quyén ctia Chu tich HDQT.

Khi thyc hién nhiém vu va quyén han trong céc linh vuc hoat dong duoc phan quyén
quan 1y didu hanh thi cac thanh vién Ban Tong gidm dbc duoc doc lap thuc hién viée
quan ly diéu hanh hoat dong thude linh vuc ma minh duge phan quyén.

M3i thanh vién Ban tdng gidm dbc ¢6 trach nhiém bao cao/thong tin kip thoi Cha tich
HPQT vé céc cong viéc ma minh quan 1y diéu hanh. Ngoai trir Chi tich HPQT, cde
thanh vién Ban Téng Giam déc khong duoc can thiép, can trd hodc lam anh hucmg dén
cac cong viéc thugc linh vyc hoat dong do thanh vién khéc ctia Ban tong gidm dbc quan
ly diéu hanh.

Chu tich HPQT cin ctr theo cac diéu kién va hoan canh cu thé c6 thé quyét dinh thay déi
va/hodc phan cong lai linh vuc hoat dong quan ly diéu hanh cua cac thanh vién Ban
Téng giam dbe.
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Diéu 18. Quyen han va nhiém vu ciia Tong Giim Poc

Tong Giam dbc 1a nguoi didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay ctia Céng ty, chiu su
gidm sat cta Hoi d&ng quan tri va chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri, trude phap
ludt vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu duoc giao.

Téong Giam dbc c6 cac quyén va nghia vu nhu sau:

a. Quyét dinh céc vén d lién quan dén cong viée kinh doanh hang ngay ctia Cong ty;

b. T6 chirc thuc hién cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;

c. T6 chire thuc hién ké hoach kinh doanh va phwong 4n dau tu cia Cong ty;

d. Kién nghi phuong 4n co céu té chire, quy ché quan 1y ndi bd Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan 1y ctia Cong ty;

f. Quyét dinh tién lwong va loi ich khac dbi véi nguai lao dong ctua Cong ty;

g. Tuyén dung lao dong cua Cong ty;

h. Kién nghi phuong 4n tra ¢ tirc hodc xtr 1y 15 trong kinh doanh;

i. Quyét dinh céc giao dich va ky két cac hop ddng ciia Cong ty trong pham vi phit hop
v6i quy dinh cta Ludt doanh nghiép, Diéu 1é nay va Nghi quyét/quy ché cta Hoi dbng
quan tri;

J- Dai dién Cong ty lam viéc véi cac Co quan nha nuée c6 thdm quyén va/hodc céc ca
nhan t6 chite khac lién quan dén hoat dong kinh doanh cta Cong ty;

k. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap ludt, Diéu 1& coéng ty va nghi
quyct/quy ché ciia Hoi dong quan tri.

Téng Giam dbc thuc hién cac quyén va nghia vu néu trén trong pham vi cong viéc duoc
giao (pham vi duoc giao) theo nghi quyét/quy ché cua Hoi ddng quén tri. Téng Giam
dbc phai didu hanh cdng viée kinh doanh hing ngay cua cong ty theo dung quy dinh ctia
phép luat, Piéu 1& cong ty, hop ddng lao dong ky voi cong ty va nghi quyét/quy ché cua
Hoi dong quén tri. Truong hop Tong Giam déc diéu hanh trai véi quy dinh nay ma gy
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thiét hai cho cong ty thi Téng Gidm dbc phai chiu trach nhiém trudc phép ludt va phai
bdi thuong thiét hai cho cong ty.

Pidu 19. Quyén han va nhiém vu ciia Gidam dbc diéu hanh vin hanh
Gidm ddc Diéu hanh van hanh 13 ngudi didu hanh cong viéc van hanh, hd trg kinh doanh
hang ngay cua Céng ty, chiu sy gidm st ctia Hoi ddng quan tri va chiu trach nhiém trude
Héi ddng quan tri, trude phap ludt v& viée thue hién céc quyén va nghia vu dugc giao.
Giam déc Didu hanh van hanh c6 cac quyén va nghia vu nhu sau:
a. Quyét dinh cac vén dé lién quan dén cong viée van hanh, hd trg kinh doanh hing ngay
cua Cong ty trong pham vi dugc giao;
b. Kién nghi phuong 4n co chu td chire, quy ché quan 1y ndi bd Cong ty trong pham vi
duoc giao;
¢. B nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quan 1y cua Cong ty trong pham vi
duoc giao;
d. Tuyén dung lao dong, quyét dinh tién luong va loi ich khéc d6i voi nguoi lao dong
trong Cong ty trong pham vi duoc giao;
e. Quyét dinh céc giao dich va ky két cac hop ddng cua Cong ty trong pham vi phit hop
vGi quy dinh cta Ludt doanh nghi€p, Didu 1& nay va Nghi quyét/quy ché cua Hoi dong
quan tri;
f. Pai dién Cong ty lam viéc véi cac Co quan nha nude c6 thim quyén va/hodic cac ca
nhén t6 chirc khac lién quan dén hoat dong van hanh ctia Cong ty;
g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap ludt, Piéu 1é cong ty va nghi
quyét/quy ché ctia Hoi dong quan tri.
Giam dbc Piéu hanh van hanh thyc hién céc quyén va nghia vy néu trén trong pham vi
cdng viéc duoc giao (pham vi dugce giao) theo nghi quyét/quy ché ctia Hoi ddng quan tri.
Gidm déc Didu hanh van hanh phai diéu hanh céng viéc cua cdng ty theo dung quy dinh
ctia phéap luat, Pidu 1¢ cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va nghi quyét/quy ché
ctia Hoi ddng quan tri. Truong hop Gidm déc Diéu hanh van hanh diéu hanh cong viéc
tr&i v6i quy dinh ndy ma gy thiét hai cho cdng ty thi Giam dbc Diéu hanh van hanh phai
chiu trach nhiém trudc phap luét va phai bdi thudmg thiét hai cho cong ty.

Pitu 20. Quyén han va nhiém vu ciia Gidm dde tai chinh
Giam déc Tai chinh 12 ngudi diéu hanh cong viée lién quan dén tai chinh va ngudn von
ctia Cong ty, chiu su gidm sat cua Ho1 ddng quan tri va chiu trach nhiém trude Hoi ddng
quan tri, trude phap luat vé viéc thuce hién céc quyén va nghia vu dugc giao.
Giam déc Tai chinh c6 cac quyén va nghia vy nhu sau:
a. Quydt dinh céc vAn @& lién quan dén cong viéc kinh doanh tai chinh va ngudn von
hang ngay ctia Cong ty trong pham vi dugc giao;
b. Kién nghi phuong 4n co cu td chue, quy ché quan 1y ndi bd Cong ty trong pham vi
duoc giao;
¢. Bb nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém cdc chirc danh quéan ly ciia Cong ty trong pham vi
duoc giao;
d. Tuyén dung lao déng, quyét dinh tién lvong va loi ich khéc d6i véi nguoi lao dong
trong Cong ty trong pham vi dugc giao;



e. Quyét dinh cac giao dich va ky két cac hop ddng ctia Cong ty trong pham vi phit hop
v6i quy dinh cta Luét doanh nghiép, Piéu 1& nay va Nghi quyét/quy ché cua Hoi dong
quan tri;

f. Pai dién hop phép ciia chi tai khoan déi véi cc tai khoan ctia Cong ty md tai cac td
chic tin dung; dai dién Cong ty lam viéc vdi cac Co quan nha nudc cd thAm quyén
va/hodic cac ¢4 nhan td chitc khéc lién quan dén hoat dong tai chinh va ngudn vén cia
Cong ty;

g. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép ludt, Diéu 18 cong ty va nghi quyét
ctia Hoi déng quan tri.

Giam dbc Tai chinh thuc hién cac quyén va nghia vu néu trén trong pham vi cong viéc
dugce giao (pham vi duge giao) theo nghi quyét/quy ché cia Hoi dong quan trj. Gidm dbe
Tai chinh phai diéu hanh cdng viéc clia cong ty theo ding quy dinh cia phép luat, Piéu
1& cong ty, hop ddng lao dong ky véi cong ty va nghi quyét/quy ché cta Hoi ddng quan
tri. Trudong hop Giam dbc Tai chinh diéu hanh cdng viée trdi véi quy dinh ndy ma gay
thiét hai cho céng ty thi Gidm déc Tai chinh phai chiu trach nhiém trudc phap ludt va
phai bdi thuong thiét hai cho cong ty.

Pidu 22. Quyén han vi nhiém vu ciia K¢ toan trudng
K& toan truong c6 cac nhiém vu va quyén han cu thé nhu sau:

a. Té chirc thue hién cac nghi quyét cua HPQT va/hodc DPHDCD; td chirc thuc hién ké
hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ctia Cong ty dbi véi cac vén @€ thude linh vuc hoat
dong ma minh quan ly diéu hanh d3 duoc HPQT va/hoic DPHPCD thong qua.

b. Pé xuit phuong 4n co cAu t chirc, kién nghi ban hanh quy ché quan 1y ndi bé Cong ty
trong linh vye hoat dong ma minh quan 1y diéu hanh;

2 Dé& xuét sb luong nguodi lao dong, mie luong, trg clp, loi ich, bd nhiém, mién nhiém va
cac didu khoan khéc lign quan dén hop ddng lao dong cua chic danh quan ly va ngudi
lao déng khéc trong linh vuc hoat dong ma minh quén ly diéu hanh, trir cic chirc danh
quan ly quy dinh tai Didu 23 Quy ché nay.

d. Dé xuét nhitng bién phap nang cao hoat dong giam sat tai chinh va quan ly kinh doanh
ctia Cong ty;

¢ Cung véi cac thanh vién khac ctia Ban tdng giam déc chudn bi cac ban du toan dai han,
hang nam va hang thang ctia Cong ty (sau déy goi la Ban du toan) phuc vu hoat dong
quan 1y dai han, hang ndm va hang thang ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du
toan hang nam (bao gdm cé ban cén d6i ké toan, bdo cdo hoat dong san xuét kinh doanh
va bdo céo luu chuyén tién t& du kién) cho timg nim tai chinh s& phai dugc trinh dé
HDPQT thdéng qua va phai bao gdm nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong
ty. i voi hoat dong nay thi K& toan trudng 1a dau mbi td chirc thuc hién cac cong viée.

f. Tham gia cing véi Giam déc tai chinh trong viée kién nghi phuong én st dung loi
nhuén, tra ¢ tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh.

g. Tham gia cing Giam dbc diéu hanh vén hanh dé xay dung hé théng béo cdo do ludng va
canh bao kinh doanh va quan ly tai chinh ctia cong ty.

h. Tham gia cung Ban kiém soat tuan thi, B phan kiém soat ndi bd dé hd trg xay dung cc
chi tiéu kinh té va do ludmng chat lugng hoat dong clia Cong ty.



Pidu23. Cin b) quan Iy do HPQT, Chi tich HPQT bo nhi¢m, mién nhiém hodc phé

duyét
1.

Céc can bd quan 1y thude thAm quyén bd nhiém, mién nhiém ciia HDQT bao gdm: Tong
gidm dbc, Giam dbe didu hanh van hanh, Giam déc tai chinh, Ké toan truong, Giam déc
chi nhanh, Giam déc cong nghé, Giam ddc/Tdng giam doc Céng ty con.

Céac can bd quan 1y thude tham quyén bd nhiém, mién nhiém hodc phé duyét cua Chu
tich HPQT bao gdm cac Gidm déc khdi, Truéng Ban, Gidm ddc va Trudng céc
Phong/Bd phén trong yéu ciia Cong ty.

Mtic luong, tién thu lao, 1¢i ich va cac diéu khoan khéc trong hop ddng lao dong dbi voi
chirc danh quan ly do HPQT, Chu tich HDQT bd nhiém s& do Chu tich HDQT thay mit
HDQT quyét dinh trén co s ¥ kién d& xuét ctia Hai ddng nhan su va/hodc Giam dbe
nhén sy vi/hoic thanh vién Ban tdng giam dbc theo timg chirc danh cu thé.

Piéu 24. Nguoi phu trich quén tri cong ty

1.

HPQT b nhiém it nhat 01 ngudi lam céc nhiém vu cta Nguoi phu trach quan tri cong
ty. Nguoi phu trach quan tri cong ty ddng thoi kiém nhiém 1am Thu ky cdng ty theo quy
dinh tai khoan 5 Diéu 152 Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Ngudi phu trach quan tri cdng ty phai 1a ngudi c6 hidu biét vé phép luat, khong dugc
ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc 1ap dang thuc hién kiém toén céc béo céo
tai chinh cta cdng ty.

Nguoi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 38 Diéu 1¢
va Diéu 18 Nghj dinh 71/2017/ND-CP.

CHUONG V. NGAN NGUA XUNG POT LOI iCH

Pidu 25. Trich nhiém trung thue va trénh cic xung djt vé quyén lgi ciia ngudi quin ly
doanh nghiép

1.

Thanh vién HDQT, Kiém soét vién, Thanh vién Ban Téng giam dbc phai cong khai cdc
loi ich lién quan theo quy dinh cta Luat doanh nghiép va cdc van ban phap luft lién
quan.

Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Thanh vién Ban Téng giam déc va nhing ngudi co
lién quan cua céc thanh vién nay khéng dugce st dung nhimg thong tin ¢6 duge nho chire
vu ctia minh dé tu 1¢i c4 nhéan hay dé phuc vu lgi ich ctia td chtrc hodc ¢4 nhan khéc.
Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Thanh vién Ban Tdng gidm dbc c6 nghia vu thong
b4o cho HPQT, Ban kiém soat vé céc giao dich giita cong ty, cong ty con véi chinh
thanh vién dé hodic véi nhitng ngudi ¢é lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh cua
phap luat.

Thanh vién HDQT khong dugc bidu quyét ddi véi giao dich mang lai loi ich cho thanh
vién d@6 hodic ngudi b lién quan cia thanh vién d6 theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép
va Diéu 1é cong ty.

Thanh vién HPQT, Kiém soét vién, Thanh vién Ban Téng gidm d6c va nhing ngudi ¢6
lién quan cia céc thanh vién nay khong dugc sir dung céc thong tin chwa duge phép cong
b cua cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich ¢6 lién quan.

Didu 26. Giao dich véi ngwdi c6 lién quan

1,

Khi tién hanh giao dich véi ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong bang vin
ban theo nguyén tic binh ding, ty nguyén.



Cong ty ap dung céac bién phap cAn thiét dé ngin ngira nhimg ngudi ¢ lién quan can
thiép vao hoat dong cta cong ty va gy tdn hai cho loi ich cta cong ty thong qua viéc
kiém soét cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoa va dich vu cua cong ty.

Céng ty ap dung céc bién phéap cin thiét dé ngin ngira ¢ dong va nhimng ngudi 6 lién
quan tién hanh cac giao dich 1am thit thoat von, tai sin hodc cac ngudn luc khac cia
cong ty.

CHUONG VL. BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Pidu 27. Bdo cdo va cong b thong tin

B

Cong ty co nghia vu cong bb day du, chinh x4c va kip thoi thong tin dinh ky va bt
thuong vé tinh hinh hoat ddng san xuit kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri cdng
ty cho c¢b dong va coéng ching. Cong ty phai cdng bd dy du, chinh xac va kip thoi cac
thong tin khac néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia chimg khoén va édnh
hudng dén quyét dinh ctia cb dong va nha du tu. Thong tin va cach thirc cong bd thong
tin duoc thuc hién theo quy dinh cta phap ludt va Piéu 1é cong ty.

Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién bao dam ¢ dong va cong ching ¢6 thé tiép cén
cong bang Ngon ngu trong cong bd thong tin can 13 rang, d& hiéu va tranh gy hiéu 1dm
cho ¢6 ddng va nha dau tu.

Cong ty thuc hién cdng bd thong tin vé tinh hinh quan tri cdng ty tai cac ky PHDPCD
thuong nién va trong Bdo cdo thudng nién cua cong ty theo quy dinh cua phap luat
chitng khoan v& cong b thong tin.

Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky 06 thang va cong b thong tin vé tinh hinh quén tri.

Piéu 28. Hiéu lre

Quy ché nay ¢6 hiéu luc 4p dung ké tir ngay dugc Dai hoi dong cd dong thong qua. Cac
quy ché vé quan tri Cong ty da ban hanh truéc day d8u chdm dut hiéu luc ké tir ngay
Quy ché nay cé hiéu lye.



